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Observacodes:

Este Manual é constantemente atualizado

» Todas as remissdes ao Regimento Interno referem-se a Resolugao n2 11,
de 23 de agosto de 2016.

= AS normas para a redacao, alteracao e consolidacao de leis podem ser
consultadas Lei Complementar Federal n? 95, de 26 de fevereiro de 1998 e
na Lei Complementar n2 176, de 11 de julho de 2014.

= As normas de padronizacao da redacao oficial e modelos de documentos
também podem ser consultados no Manual de Comunicagao Escrita Oficial
do Estado do Parana.

INTRODUCAO

A Diretoria de Assisténcia ao Plenario reedita o presente Manual
com os Modelos de Proposicbes tendo em vista a constante modernizacao
das normas de redacado e técnica legislativa, objetivando a manutencao da
qualidade e a padronizacao dos textos.

A melhora da producao legal tem gerado resultados positivos
que evoluem para uma maior efetividade e aplicabilidade das leis, colocando
esta Assembleia Legislativa em posicao de destaque.

A Presidéncia desta Casa disponibiliza o material anexo,
devidamente atualizado, aos senhores parlamentares, as respectivas
assessorias e também aos servidores, visando a continuidade desse
aprimoramento.

Deputado ADEMARN UIZ
President
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1. ASPECTOS FORMAIS E VISUAIS

1.1 CABECALHO

No cabecalho ndo ird conter nomes de diretorias, deputados ou comissoes,
ja gue todos os documentos oficiais sao emitidos em nome da Assembleia. A
identificacao do setor podera ser feita no rodapé.

1.2 NOTA DE RODAPE

A indicacao da Diretoria, Gabinete, Comissao, Lideranca ou Bloco que emitiu
o documento podera ser feita na nota de rodapé.

1.3 LOCAL E DATA

Ao final do documento serdo indicados o municipio e a data, seguido de
nome e cargo do emitente (sem risco indicando o lugar da assinatura).
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2.1 REQUERIMENTOS

» Todos os requerimentos deverao ser protocolados via Sistema SIiLEGS.

Arquivamento 5
Ausentar-se do PaiS ..o 6
Ausentar-se do Pafs em missao oficial ........cccccvvvvreeriiiiinn i cererrrr e 7
(@00 1= 1 ] o] o - TN 8
Constituicao de Bloco Parlamentar ...........ccccieeviceniiiienincn e eeiens 9
Constituicao de Frente Parlamentar...........cccovvvvivii s nenin s e ennnns 10
Dispensa de Votacdo de Redacao Final .........ccoovveviiviin i iveninn e nneeaneens 11
3 01V To T o T o q o T=To | 1T o) of =N 12
INnClus@o na Ordem do Dia .....cocevveiiiiiiie e 13
Indicacao de Lider/ Vice-Hder.........cccieiiiiiieieri e ee e 14
Indicacao de Membro de COmMISSA0 ....ccveveiiiiiiiiiiiiiiiiin e e 15
Insercdo nos Anais (registro €m ata)........cceevvvveiireeiiiirrinr e e 16
Justificativa de AUSENCIA ....coiiieieiiiiiiiiisi e e s rnn s 17
=Y g o= To TN o [o ] o 13- 18
Pedido de INfOrmagies ....c...ccceeiiiiiiiiiiiiriin e s er e s e e 19
Preferéncia para disCusS30 € VOtaGa0 .....cvcvvruiiiirimiiiiiiriin e cemrcen s eeema 20
RECUrsO de PIENATIO .......ooovvieeiiieieiiinn s sre s e e s s s rrrnss e e s sn s s eeeennnns 21
= P40 YT o (o S U=t ol U] = o R P 22
[X=Te 114 aTSNe [TV Lo 1T Lo = U 23
Retirada de Projeto de Lei da Ordem do Dia.......ccccoccvveeiveeiiiiiiienvenneennn, 24
Substituicdo de Membro de COMISSA0 ....c.cvvvuireirieiireirreiire e rernrreaens 25
Uso do Grande Expediente ... 26
USO dO PIENAMNN0 ... e e e 27
Uso do Plenarinho para realizacdo de AUDIENCIA PUBLICA ..........ccccuee.. 28
Voto de CongratulagBes ......cceuevivieeeiiierreniererrreeenreen e esenenns 29
Voto de Congratulagées com Mengao HoNrosa ..........ccccevvvvveiineivnnneneennne, 31
RY e (oo [N o === T PP 32
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REQUERIMENTO

Requer o arquivamento do
Projeto de Lei n® xx/xxxx de
autoria do(a)
Deputado(a)XXXXXXXXXXX.
Senhor Presidente,
O(A) Deputado(a) que ao final assina requer, ap6s ouvido o
soberano Plenario, o ARQUIVAMENTO do Projeto de Lei n® xx/xxxx, de autoria
do{a) Deputado{a) XXXXXXXXX.

Curitiba, X de xoOXxXXXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

» Ao requerimento de arquivamento serd anexado o espelho do projeto com
sua localizacao e tramitacao atual {(buscar em
https://www.assembleia.pr.leqg.br/ , “Pesquisar Tramitacao”, “Proposicdes”,
clicar em “Projeto de Lei n2 xx/xxxx” e imprimir).
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REQUERIMENTO

Requer autorizacao para se
ausentar do Pais no periodo
de x de xxxxxx a x de
XXXXXXXX de XXXX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicbes regimentais, requer, apds ouvido o soberano Plenario,
AUTORIZAGCAO PARA SE AUSENTAR DO PAIS no periodo de x de Xxxxxxxx a X
de xxxxxxx de xxxx para tratar de assuntos particulares, sem 6nus para o
Poder Legislativo.

Curitiba, X de xoOXxXXXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Requer autorizacao para se
ausentar do Pais em Missdo
Oficial no periodo de x de
XXXXXX a X de xXxxxxx de
XXXX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicbes regimentais, requer, apds ouvido o soberano Plenario,
AUTORIZAGCAO PARA SE AUSENTAR DO PAIS EM MISSAO OFICIAL no periodo
de x de xxxxxxx a x de xxxxxxx de xxxx para (inserir o evento do qual o
Parlamentar participara, especificando se havera Onus para o Poder
Legislativo).

Curitiba, X de xooxXXXxXx de XXXX.
Deputado(a) Estadual

Observacao:

» A justificativa da auséncia do Parlamentar devido ao cumprimento de
Missao Oficial serd acompanhada do documento que designou sua
participacao.
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REQUERIMENTO

Senhor Presidente,

Requer a inclusao do(a)
Deputado(a) Xxxxx XXxxX,
como COAUTOR(A) do
(colocar qual tipo
Proposicao) n? XX/XXXX, de
autoria do(a) Deputado(a)
KXXXX XXXXX.

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicbes regimentais, requer, apods ouvido o soberano Plenario, a inclusado
como COAUTOR(A) do (colocar qual tipo
Proposicao) n? XX/XXXX, de autoria do{(a) Deputado{(a) Xxxxx Xxxxx, que
xxxxxxx {colocar a ementa da Proposicao).

Curitiba, X de xoOxXXxXXxXx de XxXxX.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Comunica a constituicao de
bloco parlamentar.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicbes regimentais, comunica a CONSTITUICAO DO BLOCO
PARLAMENTAR xxxxxxx, que terd como Lider o{(a) Deputado(a)xxxxxxx e
como Vice-Lider o(a) Deputado(a) xxxxxxx .

Curitiba, X de xXoOXxXXXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

» A constituicdo de bancadas e blocos parlamentares estd prevista no art.
16 e seguintes do Regimento interno.
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REQUERIMENTO

Requer a constituicdo da
frente parlamentar (colocar
nome da Frente).

Senhor(a) Presidente,

O(A} Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicdes regimentais, requer a CONSTITUICAO DA FRENTE PARLAMENTAR
(colocar o nome da Frente), composta inicialmente pelos(as) Deputados(as)
XXXXXXXXXX, com validade até o final da presente Legislatura.

{(Justificar as razdes e os objetivos da Frente Parlamentar).

Curitiba, X de xoOxXXxXXxXx de XXxX.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Requer a dispensa de
votacdo da redacado final do
Projeto de Lei n2 Xx/XXXX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicbes regimentais, requer, ap6s ouvido o soberano Plenario, a
DISPENSA DE VOTACAO DA REDACAO FINAL do Projeto de Lei n2 xx/xxxx, por
ter sido aprovado sem emendas no curso de sua tramitacao.

Curitiba, X de XoOXXXXXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

» A dispensa de votacdo de Redacado Final deverd ser requerida na 22
discussao da Proposicao, desde que nao tenha recebido emendas no curso
de sua tramitacao (§ 42 do art. 221 do Regimento interno).
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REQUERIMENTO

Requer o} envio de
expediente ao Sr.(a)
XXXXXXXXXXX  (colocar o
cargo) solicitando  XxXxxxx
(pedido resumido:asfalto,
reforma, ambulancia, entre
outros).

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicbes regimentais, requer, apds ouvido o soberano Plenédrio, o ENVIO
DE EXPEDIENTE ao Excelentissimo(a) Senhor{a) xxxxxxxxx, {colocar o
cargo), solicitando xxxxxxxx (descrever o pedido e indicar o local e o
municipio que recebera a prestacao de servico ou o envio de material).

(Acrescentar breve justificativa expondo as razées do pedido).

Curitiba, X de XoOxXXXXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Requer a inclusao na Ordem
do Dia do Projeto de Lei n®
XX[/XXXX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuigg")es regimentais, requer, apds ouvido o soberano Plenario, a
INCLUSAO NA ORDEM DO DIA do Projeto de Lei n2 XX/XXXX.

Curitiba, X de XoOXXXXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

» Ao requerimento de inclusao na Ordem do Dia poderd ser anexado o
espelho do projeto demonstrando estar apto para ser incluido na Ordem do
Dia (buscar em http://www.assembleia.pr.leq.br/ : “TRAMITACAO DE
PROJETOS".Todos os Tipos (escolher qual se pretende), Nimero e Ano, clicar
em “PESQUISAR”. Acessar o link na cor azul, e no canto superior direito da
tela clicar na LUPA. Assim o ESPELHO DA PROPOSICAO estard apto para
download e posterior anexacao junto ao requerimento no sistema.
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REQUERIMENTO

Requer a indicacao de Lider e de Vice-Lider.

Senhor Presidente,
Os(As) Deputados(as) que o presente subscrevem, no uso de suas
atribuicdes regimentais, requerem seja comunicado que o Partido XXXxX

(bancada ou bloco) passara a ter como LIDER o(a) Deputado(a) xxxxxxxx e
como VICE-LIDER o{a) Deputado(a) XXXXXXXX.

Curitiba, X de xXoOXXXXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual Deputado(a) Estadual

Deputado(a) Estadual Deputado(a) Estadual

Deputado(a) Estadual Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Requer indicacao de
Membro(s) para a Comissao
XXXXXXXXXX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicdes regimentais, requer seja comunicado gue a Bancada do Partido
xxxx {ou bloco) indica o(a) Deputado(a) xxxxxxx como MEMBRO TITULAR e
o{a) Deputado{a) xxxxxxxxxx como MEMBRO SUPLENTE da Comissao
XXXXXXXXX.

Curitiba, x de xo0xXxXxXxx de xXxXxX.

Deputado(a)

Lider da Bancada/Bloco

Observacao:

» A Organizacdo das Comissdes Permanentes estd prevista no art. 36 e
seguintes do Regimento interno.
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REQUERIMENTO

Reguer a insercao nos Anais
desta Casa da matéria xx
XXXXX, publicada no jornal
XXXXXXXXX, em XX de XXXXXX
de XXXX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicdes regimentais, requer, a INSERCAO NOS ANAIS DESTA CASA da
matéria xxxxxx, publicada no jornal xxxxxxxx, em x de XXxXxXxx de XXXX.

Curitiba, X de xXoOXxXXXXX de XXXX.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Requer a justificativa de
auséncia na sessao plenaria
do dia x de XXXXxXxX de XXXX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicdes regimentais, requer seja JUSTIFICADA SUA AUSENCIA na sess&o
plenaria do dia x de xxxxxxxxx de xxxx, conforme o disposto no inciso (i, i,
i, 1V, Vou Vi) do § 320u§ 42 do art. 97 do Regimento interno desta Casa
de Leis.

Curitiba, X de xoOXxXXXXX de XXXX.
Deputado(a) Estadual

Observacao:

* Quando a razao da justificativa de auséncia for atestado médico (inciso { do § 3°
do art. 97 do Regimento Interno), serd indispensavel sua anexacao.

Art. 97. ...

(..

§ 32 Serdo consideradas justificadas as auséncias:

| - por motivo de doenca, mediante apresentacdo de atestado médico;

I - em decorréncia de viagem para acompanhar o Governador do Estado;

il - em decorréncia de audiéncia ou evento com Ministro de Estado;

IV - do Deputado que, por indicacao do Presidente, estiver representando a
Assembleia;

V - em decorréncia de audiéncia judicial, em suas diversas instancias, mediante
apresentacao de ata ou declaracao;

Vi - em decorréncia de impedimento de locomocao no trajeto até a sede do Poder
Legislativo ou ao local onde ocorrer a sessao plenaria, ocasionado por caso fortuito
ou forca maior devidamente comprovados.

§ 42 Mediante requerimento subscrito pelo Parlamentar, o Presidente poderd
abonar, no periodo de um més, uma auséncia injustificada.
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REQUERIMENTO

Senhor Presidente,

Requer o registro e o envio
de mengao honrosa aof(a)
Senhor{a)  XXXXXXXXXXXXXX
{mencionar a guem devera
ser dirigida e se hé
necessidade de expedicao de
certificado).

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicbes regimentais, requer, apo6s ouvido o soberano Plendrio, o registro
na ata dos trabalhos da presente sessdo e o envio de MENCAO HONROSA
ao(a) Senhor(a) xXxxxxxxxxxxx {mencionar a quem deverd ser dirigida e se

ha necessidade de expedicado de certificado).

Curitiba, x de xo0ooxXxXxx de xXxXxX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

» No caso de expedicdo de CERTIFICADO, tal solicitacdo deverd constar na
ementa e também no corpo do respectivo requerimento, para que sejam

tomadas as providéncias cabiveis.
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REQUERIMENTO

Requer pedido de
informacdes ao (a)
Secretario(a) de  Estado
XXXXX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicbes regimentais, requer, apds ouvido o soberano Plenario, o envio de
PEDIDO DE INFORMACOES ao Excelentissimo{a) Senhor(a) XXXXXXXXX,
Secretdrio(a) de Estado Xxxxxxxxxxxx, sob pena de crime de
responsabilidade, nos termos do art. 55 da Constituicao do Estado, com os
seguintes questionamentos:

-
(Acrescentar breve justificativa expondo as razées do pedido).

Curitiba, x de xo0xXxXxXxx de xXxXxX.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Requer a preferéncia para
discussao e votagao do
Projeto de Lei n2 xx/xXxxX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicbes regimentais, requer, ap6s ouvido o soberano Plenério,
PREFERENCIA PARA A DISCUSSAO E VOTACAO do Projeto de Lei n2 xx/xxxx,
item x da Ordem do Dia.

Curitiba, x de xo0ooxXxXxx de xXxXxX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

» Os requerimentos de preferéncia para discussao e votacao deverdo receber
o apoiamento de cinco Deputados{as), a menos que sejam de autoria de
presidentes de Comissbes Permanentes, relatores{as) de projetos ou
qualguer membro da mesa (art. 212 e seguintes do Regimento Interno).
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REQUERIMENTO

Requer o recebimento de
Recurso de Plendrio contra
decisao proferida pela
Comissao XXXXXXXX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicbes regimentais, requer, apds ouvido o soberano Plenario, seja
recebido o presente RECURSO DE PLENARIO contra decisdo proferida pela
Comissao xxxxxxxxx, em conformidade com o prazo regimental e baseado
nos fundamentos apresentados.

Curitiba, X de xoOXxXXXxXxX de XXXX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

= Ao requerimento de apresentacdo de recurso ao Plenario deverdo ser
anexadas as Razdes do Recurso (modelo na pagina seguinte).
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RAZOES DO RECURSO

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, autor do Projeto de Lei
N2 XX/XXXX, que ........ {colocar a ementa), vem perante Vossa Exceléncia
interpor Recurso contra decisao proferida pela Comissao XXXXXXXXX gue
opinou pela nao aprovacao da presente proposicao.

TEMPESTIVIDADE

O presente Recurso apresenta-se tempestivamente amparado nos
preceitos do art. X {(colocar o artigo correspondente) do Regimento interno.

FUNDAMENTOS LEGAIS

(Discorrer sobre a fundamentacao do Recurso).

PEDIDO

(Discorrer sobre o pedido).

Curitiba, x de xooxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Requer Regime de Urgéncia
para tramitacao e votacao do
Projeto de Lei n2 xx/xXxxX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicbes regimentais, requer, apés ouvido o soberano Plendrio, REGIME
DE URGENCIA para tramitacdo e votacdo do Projeto de Lei n? x/xxxx, de
autoria do{a} Deputado{a) xxxxxxxxxx, que dispde sobre XXXXXXX.

Curitiba, x de xo0ooxXxXxx de xXxXxX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

» Ao requerimento de inclusao na Ordem do Dia podera ser anexado o espelho do
projeto demonstrando estar apto para ser incluido na Ordem do Dia (buscar em
http://www.assembleia.pr.leg.br/ : “TRAMITACAO DE PROJETOS”, Todos os Tipos
(escolher qual se pretende), Nimero e Ano, clicar em “PESQUISAR”. Acessar o link
na cor azul, e no canto superior direito da tela clicar na LUPA. Assim o ESPELHO DA
PROPOSICAO estard apto para download e posterior anexacdo junto ao
requerimento no sistema.

Art. 217...

§ 19 O requerimento solicitando urgéncia para a tramitacéo de proposicao deve ser
fundamentado e apoiado por 1/3 (um terco) dos Deputados ou por lideres que
representem esse numero.
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REQUERIMENTO

Requer a Retirada do Projeto
de Lei n? x/xxxx elo prazo de
XXXXX sessoes.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicbes regimentais, requer, apdés ouvido o soberano Plendrio, a
RETIRADA DO PROJETO DE LEI N2 xx/xxxx, item x da Ordem do Dia da
presente sessao ordinaria, pelo prazo de xxxxxx sessdes.

Curitiba, x de xo0oxXxXxx de xXxXxX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

» As proposicOes poderdo ser retiradas apenas uma vez e pelo prazo maximo
de dez sessdes (art. 197 do Regimento interno - Adiamento da Discussao).
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REQUERIMENTO

Comunica a substituicdo de
Membro da Comissao
XXXXXXXXXX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicbes regimentais, requer seja comunicado gque o(a) Deputado(a)
xxxxxxx SUBSTITUIRA o(a) Deputado{a) xxxxxxxxxx como Membro Titular
{ou Suplente} da Comissao XXXXXXXXXXX.

Curitiba, x de xo0oxXxXxx de xXxXxX.

Lider da Bancada/Bloco

fl.25



Assembleia Legislativa‘do Estado do Parana

REQUERIMENTO

Requer o Uso do Grande
Expediente da sSessao
plenaria do dia x de xxx de
XXXX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicdes regimentais, requer o USO DO HORARIO DO GRANDE
EXPEDIENTE da sessdo plenaria ordindria do dia x de xxxxxxx de xxxx para
ouvir o{a) Senhor{a) xxxxxx que dispora sobre Xxxxxxxx.

Curitiba, x de xo0ooxXxXxx de xXxXxX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

» Como se trata de abertura de espaco para um nao parlamentar fazer uso
de horédrio em sessao plendria, € importante que seja especificado o nome,
o assunto a ser discorrido e se haverd utilizacdo de algum equipamento de
midia.
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REQUERIMENTO

Requer a utilizagao do
Plenarinho no dia x de xxxxx
de xXxXxX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicdes regimentais, requer a DISPONIBILIZACAO DO PLENARINHO desta
Casa de Leis no dia x de xxxxxx de xxxx, no periodo das xxhxx as xxhxx,
para a realizacao de xxxxxxxxxxx (colocar o assunto e o nome do
palestrante).

(Acrescentar justificativa sucinta e detalhes pertinentes ao evento).

Regquer-se ainda sejam providenciados os servicos de taquigrafia,
copa, equipamentos de midia, XXXXXXXXXXXX.

Curitiba, X de xoOxXXXxXx de XXXX.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Reqguer a Utilizacdo do
Plenarinho no dia x de xxxx
de xxxx, para realizacao de
AUDIENCIA PUBLICA com o
tema XXXXXX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicdes regimentais, requer a DISPONIBILIZACAO DO PLENARINHO desta
Casa de Leis no dia x de xxxxxx de xxxx, no periodo das xxhxx as xxhxx,
para a realizacio de AUDIENCIA PUBLICA com o tema XXXXXXXX.

(Acrescentar justificativa sucinta e detalhes pertinentes ao evento).

Requer-se ainda sejam providenciados os servicos de taquigrafia,
copa, equipamentos de midia, XXXXXXXX.

Curitiba, X de xoOXxXXXxXx de XXXX.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Requer o envio de Voto de

Congratulagdes pelo
aniversario do Municipio de
XXXXXXXX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicdes regimentais, requer, apés ouvido o soberano Plenario, o registro
na ata dos trabalhos da presente sessao e o envio de VOTO DE
CONGRATULAGOES pelo aniversario do Municipio de XXxXXXXxX.

(Acrescentar breve justificativa e 13.709/2018 - LGPD Lei Geral de
Protecao de Dados nao se pode mais colocar o enderego da familia no corpo
do requerimento. Ele é colocado em campo especifico para essa finalidade
antes do envio para protocolizacao).}.

Curitiba, x de xooxXXxXxXxx de xXxXxX.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Requer o registro de Voto de
Congratulagdes ao{a)
Senhor{a)XxxXxXxxxx.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicdes regimentais, requer, apds ouvido o soberano Plenario, o registro
na ata dos trabalhos da presente sessio de VOTO DE CONGRATULAGCOES ao
{a)} Senhor(a) XXXxXXXXX.

(Acrescentar o motivo da homenagem com breve justificativa).

Curitiba, x de xo0ooxXxXxx de xXxXxX.

Deputado(a) Estadual
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REQUERIMENTO

Reguer o registro e o envio
de Voto de Congratulagdes
com Mencao Honrosa ao(a)
Senhor(a) xxxxx {mencionar
se ha necessidade de
expedicao de certificado).

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicbes regimentais, requer, apos ouvido o soberano Plendrio, o registro
na ata dos trabalhos da presente sessao e o envio de VOTO DE
CONGRATULACOES com MENGCAO HONROSA ao (a) Senhor(a) XXxXxXxXXxX.

(Acrescentar o motivo da homenagem com breve justificativa
13.709/2018 - LGPD Lei Geral de Protecdo de Dados nao se pode mais
colocar o endereco da familia no corpo do requerimento. Ele é colocado em
campo especifico para essa finalidade antes do envio para protocolizagao).).

(Havendo necessidade de expedicao de certificado, mencionar).

Curitiba, x de xo0xXxXxXxx de xXxXxX.

Deputado(a) Estadual

Observacao:

» No caso de expedicao de CERTIFICADO, tal solicitacdo devera constar na
ementa e também no corpo do respectivo requerimento, para que sejam
tomadas as providéncias cabiveis.
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REQUERIMENTO

Requer o registro e o envio
de Voto de Pesar a familia
enlutada pelo falecimento
do{a} Senhor{a) XXXxXXXxX.

Senhor Presidente,

O(A) Deputado(a) que o presente subscreve, no uso de suas
atribuicbes regimentais, requer, apo6s ouvido o soberano Plendrio, o registro
na ata dos trabalhos da presente sessdo e o envio de VOTO DE PESAR a
familia enlutada pelo falecimento do{da) Senhor(a) XxXxxxxxx.

(Acrescentar breve justificativa lembrando que de acordo com a lei
13.709/2018 -~ LGPD Lei Geral de Protecao de Dados nao se pode mais
colocar o endereco da familia no corpo do requerimento. Ele é colocado em
campo especifico para essa finalidade antes do envio para protocolizacao).

Curitiba, x de xooxXxXxXxx de xXxXxX.

Deputado(a) Estadual
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2.2 PROJETOS DE LEI

Observacao:

» Todos os projetos deverao ser protocolados via Sistema SiLEGS.

[/ [oo [=1{o M €1 =] I [T o g 0] o To 13 [k= T LU

7Y 1= =Tt Yo T L= = PN
Alteracao de lei com adequacao de ementa .........cccceeeeiiieiiiiiiiiineciic e e e,

Alteracao de lei com revogacao de diSpoSitiVo ......c...ovieveeiiiiiiiininiencie e
Alteragao de lei de concessao de Titulo de Utilidade Publica ..........cccceuuvveeee.
Concessao de Titulo de Cidadao Honorario/Benemerito .............cccceeveeeeeeeeenn.
Concessao de Titulo de Utilidade PUbDIICa ............ccevvrmiiiiiinncrrnnsse e,
Concessao de titulo @ MUNICIPIO v.uvuiiiiiiiiiiir e s
Denominacao de 10gradouros ............coveeeiieieiiireeiere e e e e aneas

[2U23V 0 To I Tat= Yo Jo [T =
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PROJETO DE LEI N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposicéo a ser escolhido quando da insercdo do
arguivo no sistema)

Colocar a ementa, gue é um
resumo do assunto do
projeto.

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposigao)

PARTE Art. 12 (colocar sobre o que versa a proposicao).
NORMATIVA

(Articulagdo da
Proposi¢ao)

Art. 22 Esta Lei entra em vigor na data de sua PARTE FINAL
pubiicagao. *disposicdes finais

*clausula de vigéncia
*clausula de revogagao
*fecho da proposi¢do

Curitiba, x de »xooxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.
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Observacao:

» A justificativa é obrigatéria e esta prevista no Regimento Interno (§ 5° do
art. 154}, bem como no art. 38 do Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco
de 2002.

= A PARTE NORMATIVA é o DESDOBRAMENTO DE ARTIGOS e em qualquer
proposicao deve seguir, obrigatoriamente, esta ordem:

ARTIGO - PARAGRAFO - INCISO - ALINEA - ITEM
ou
ARTIGO - INCISO - ALINEA - ITEM

= Davidas, consultar o MANUAL DE TECNICA LEGISLATIVA disponivel no site
da Alep, na aba LEGISLACAO/ TECNICA LEGISLATIVA.
http://www.assembleia.pr.leqg.br/legislacao/tecnica-legislativa
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PROJETO DE LEI N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposic&o a ser escolhido quando da insercdo do
arquivo no sistema)

Altera a Lei n? xx.xxx, de x de
XXXXXX de XXXX, gue XXXXX
(colocar o assunto da lei que
sofrera a alteracdao).

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposigao)

PARTE

Art. 12 O § 32 do art. x da Lei n2xxxx, de x de xx0oxxXxxx de xXxxx,
NORMATIVA

passa a vigorar com a seguinte redacao:

(Articulagdo da

Proposic&o) § 32 (Colocar a nova redacao do dispositivo a ser alterado).(NR)

! ] PARTE FINAL
Art. 22 Esta Lei entra em vigor na data de sua

publicacao. *cldusula de vigéncia

*fecho da bronosicdo

Curitiba, x de xoxxXxXxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.
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Observacao:

* Quando a proposicao for para alterar dispositivos legais, o assunto da lei
alterada deve constar na ementa.

» A alteracdo devera ser indicada ao final do artigo com as letras NR entre
parénteses para indicar a nova redacao (se o dispositivo alterado nao estiver
no final do artigo, nao devera constar o (NR) - tal indicacdo sera feita pela
Casa Civil guando da insercao do texto sancionado no site).

» A justificativa é obrigatéria e esta prevista no Regimento interno (§ 5° do
art. 154}, bem como no art. 38 do Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco
de 2002.
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PROJETO DE LEI N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposic&o a ser escolhido quando da insercdo do
arguivo no sistema)

Altera a Lei n? xx.xxx, de x de
XXXXXX de& XXXX, gue XXXXX
(colocar o assunto da lei que
sofrera a alteracdao).

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposigao)

PARTE Art. 12 A ementa e o art. xxXxxx da Lei n? xxxx, de x de xxxxxxxx de

NORMATIVA  xxxx, passam a vigorar com a seguinte redacao:
(Articulagdo da (Colocar a ementa com a
Proposigdo) adequacdo a alteracdo

proposta).

(...)

Art. x {Colocar a nova redacao do artigo a ser
alterado). PARTE FINAL

*clausula de vigéncia

Art. 22 Esta Lei entra em vigor na data de sua “fechodaproposicio
publicacao.

Curitiba, x de xooxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual
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JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

* A ementa informa o teor da lei. Portanto, sempre gue houver alteracao de
dispositivo, devera ser observada a necessidade de adequacdo da ementa a
modificacao proposta.

= A justificativa é obrigatdria e esta prevista no Regimento interno (§ 52 do
art. 154}, bem como no art. 38 do Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco
de 2002.
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PROJETO DE LEI N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposicao a ser escolhido quando da insercéo do
arquivo no sistema)

Altera a Lei n? xx.xxx, de x de
XXXXXX de XXXX, que XXXXX
(colocar o assunto da lei que
sofrerd a alteracdo), e adota
outras providéncias. (apenas
se houver).

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposigdo)

PARTE Art. 12 A ementa (verificar se é necessario altera-la) e o art. x da Lei
NORMATIVA " ne xxxxx, de x de xxxxxxxx de XXxx, passam a vigorar com a seguinte
(Articulagdo da red a(;éo:

Proposi¢do) (Coiocar a ementa com a
adequacao a alteracao
proposta).

(...)

Art. x (Colocar a nova redacao do artigo a ser

alterado).
PARTE FINAL

*clausula de vigéncia

Art. 22 Esta Lei entra em vigor na data de sua
pUbE icagéo_ *clausula de revogagdo

. *fecho da proposicdo
Art. 32 Revoga a Lei n? xxxx, de x de xxxxxxxx de
XXXX. {se houver necessidade)

Curitiba, x de xooxXxXxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

.40



Assembleia Legislativa‘do Estado do Parana

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

» Quando se pretender revogar varios dispositivos, cada um deles deverd ser
citado em um inciso:

Exemplo:

Art. 12 Revoga:

I -0 art. xx da Lei n2 xxxx, de x de xxXxxxxxx de Xxxx; e
i1 - aLlei n? xxxx, de x de XXXXXXxXX de XXXX.

» Em toda proposicao que promover alteracdo de dispositivo deverd ser
verificada a necessidade de adequacado da ementa ao novo teor.

= A utilizacdo do termo “e adota outras providéncias” na ementa da
Proposicdo ocorrera APENAS SE realmente houver alguma outra
determinacgao. Caso contrario, NAO UTILIZAR.

» A cldusula de revogacdo serd colocada depois da cldusula de vigéncia da
lei.

» Por ser uma proposicao sera acompanhada de justificativa sucinta.

» A justificativa é obrigatoria e esta prevista no Regimento interno (§ 52 do
art. 154}, bem como no art. 38 do Decreto Federal n© 4.176, de 28 de marco
de 2002.
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PROJETO DE LEI N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposic&o a ser escolhido quando da insercdo do
arquivo no sistema)

Altera a Lei n? xxxx, de x de
XXXXX de XXXX, que
xxxxx{colocar o texto contido
na lei de origem).

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposigao)

PARTE

Art. 12 A ementa e o art. xxxxx da Lei n2 xxxx, de x de xxxxxxxx de
NORMATIVA

XXXX, passam a vigorar com a seguinte redacao:

(Articulagdo da

Proposigdo) Concede o Titulo de Utilidade
Publica ao (a)
XXXXXXXXXXXXXXX, com sede
no Municipio de XXXXXXXX.

Art. X. Concede o Titulo de Utilidade Publica ao(a)

XXXXXXXXXXXXXX, com sede no Municipio de XXXXXXXXX. PARTE FINAL

Art. 29 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo. “causulade vigéncia
*fecho da proposigao

Curitiba, x de xooxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual
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JUSTIFICATIVA

A Lei n? xxxx, de x de xxxxx de xxxx, concedeu o Titulo de Utilidade
Publica ao{a) xxxxxxxxxxx, com sede no Municipio xxxxxxxxxxx. Entretanto,
devido as alteracOes no Estatuto Social, a referida Lei deverd ser adequada
para que conste XxXxXxXxxxxxxxxxx (COLOCAR O NOME CORRETO}, com sede
No Municipio XXXXXXXXXXX.

Assim, necessaria a aprovacao da presente Proposicao.

Observacao:

*» Quando a proposicao for para alterar dispositivos legais, o assunto da lei
alterada deve constar na ementa.

» Sempre que for modificado o teor de uma lei deve ser observada a
necessidade de adequacao de sua ementa.

» Observar se a lei alterada nao trazia dispositivo constitucional que deva ser
mantido.

= A justificativa é obrigatéria e esta prevista no Regimento interno (§ 52 do
art. 154}, bem como no art. 38 do Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco
de 2002.

= Nao esquecer de encaminhar a seguinte documentacgao:
- c6pia do NOVO ESTATUTO;

- ATA DA ASSEMBLEIA que autorizou a alteracao; e

- ATA DA ELEICAO e POSSE da atual diretoria.

» Quando a lei prever a revogacao genérica (ex: “ficando revogadas as
disposicdes contrarias”), a cldusula de vigéncia e/ou revogacao deverd ser
alterada).

e Verificar atentamente TODOS os requisitos formais junto a Lei
17.826/2013
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PROJETO DE LEI N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposic&o a ser escolhido quando da insercdo do
arguivo no sistema)

Concede o Titulo de
Cidadao(a) XXXXX
{Honorario{a) ou
Benemérito(a)} do Estado do
Parand ao (a) Senhor{a)
XXXXXXXXXX.

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposigao)

PARTE

NORMATIVA Art. 12 Concede o Titulo de Cidadao(d) xxxxxxx (Honorario(a) ou

(Articulacioda  Benemérito(a)) do Estado do Parana ao (a) Senhor(a)

Proposi¢3o) )00 00000000 & PARTE FINAL

Art. 22 Esta Lei entra em vigor na data de sua *déusula de vigéncia
publicacao.

* fecho da proposicido

Curitiba, x de xooxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.
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Observacao:

» Os requisitos para a concessao do Titulo de Cidadao(a) Honorario(a) ou
Benemérito(a) estao elencados na Lein® 13.115, de 14 de fevereiro de 2001.

» Anexar oficio do Lider autorizando o uso da cota do partido ou bloco.

» importante lembrar que o(a) cidadao(a) honorario(a) é aquele{(a) nascido
fora do Estado do Parand e o(a) cidadao(a) benemérito(a) é paranaense.

= O Titulo é concedido a pessoa, hdo ao seu cargo. Portanto, o tratamento
usado sera apenas Senhor (a).

» A documentacado pertinente ao projeto de lei devera acompanhar apenas
uma das vias a serem protocoladas. Nas demais, constarao apenas a
proposta e sua justificativa.

» A justificativa é obrigatéria e esta prevista no Regimento interno (§ 5° do
art. 154}, bem como no art. 38 do Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco
de 2002.
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PROJETO DE LEI N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposic&o a ser escolhido quando da insercdo do
arguivo no sistema)

Concede o Titulo de Utilidade
Publica ao (a)
XXXXX, com sede no
Municipio xxxxx.

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposi¢ao)

PARTE

NORMATIVA Art. 12 Concede o Titulo de Utilidade Pdblica ao (3) xxxxx, com

(Articulagdo da sede no Municipio ) 0.90.0.0.8
Proposic¢ao)

Art. 22 Esta Lei entra em vigor na data de sua PARTE FINAL

pubiicagéo. *clausula de vigéncia

* fecho da proposicido
Curitiba, x de xxXxXxXxxx de xXxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.
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Observacao:

= Os documentos da entidade/associacao, necessarios para protocolar o
projeto de lei de concessao de Titulo de Utilidade Publica, estao previstos na
Lein217.826, de 13 de dezembro de 2013.

= Para a apresentacdo do projeto de lei, uma das vias devera ser
acompanhada da referida documentacao. Nas demais, constarao apenas a
proposta e sua justificativa.

= A justificativa é obrigatéria e estd prevista no Regimento interno (§ 52 do
art. 154}, bem como no art. 38 do Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco
de 2002.
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PROJETO DE LEI N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposic&o a ser escolhido quando da insercdo do
arquivo no sistema)

Concede o Titulo de xxxxx
(ex: Capital
do Jeans) ao Municipio xxxxx.

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposi¢ao)

PARTE

NORMATIVA Art. 12 Concede o Titulo de xxxxx (ex: Capital do Jeans) ao

(Articulacioda ~ MUNICIPIO XXXXXXXXXX.

Proposic¢ao)

Art. 22 Esta Lei entra em vigor na data de sua PARTE FINAL

pubi Ecac;éo. *clausula de vigéncia
* fecho da proposicido

Curitiba, x de xooxxXxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor 0s argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

= Nunca usar a expressao “denomina o Municipio X de Capital...”, pois o que se
pretende é conceder um Titulo e ndo alterar o nome do municipio.

» A justificativa é obrigatéria e esta prevista no Regimento interno (§ 52 do art. 154),
bem como no art. 38 do Decreto Federal n?2 4.176, de 28 de marc¢o de 2002.
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PROJETO DE LEI N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposicéo a ser escolhido quando da insercéo do
arquivo no sistema)

Denomina XXXXXXX o(a)
xxXxx (viaduto, rua, etc)
localizado no Municipio de
Xxxx).

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposigdo)

Art. 12 Denomina xxxxxxx (nome} o{a) XXXXXXXXXXXXX {viaduto,

PARTE ponte, rua, etc) localizado no (a) xxxxxxxxx (explicar a localizacao: trecho,

NORMATIVA  cruzamento, trincheira, BR, PR, acesso, bairro, etc), no
(Articulagioda  MUNICIPIO XXXXXXXX.

Proposic¢do)

PARTE FINAL

Art. 22 Esta Lei entra em vigor na data de sua *déusula de vigéncia
pUbi ICagao. * fecho da proposi¢io

Curitiba, x de xooxxXxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.
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Observacao:

= Nao utilizar a expressao “Denomina de Rua XX a rua...”, pois dessa forma
o nome ficard rua Rua XX. Citar apenas o nome que se pretende dar, sem a
indicacao de rua, rodovia, viaduto, evitando ficar repetitivo.

Exemplo: Denomina XX a rua tal , ou o viaduto tal, a rodovia tal...

» A justificativa é obrigatoria e esta prevista no Regimento interno (§ 52 do
art. 154}, bem como no art. 38 do Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco
de 2002.
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PROJETO DE LEI N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposicéo a ser escolhido quando da insercdo do
arquivo no sistema)

Revoga a Lei n? xx.xxx, de X

de XXXXXXX
de xxxx, que (colocar o
assunto.)

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposigao)

— Art. 12 Revoga a Lei n? xx.xxx, de x de XxxXxXxXxXxxx de xxxx, que
normaTiva  (colocar o assunto).

(Articulagdo da PARTE FINAL

P ica . .
roposicao) Art. 22 Esta Lei entra em vigor na data de sua  *dausula de revogacio
publicacao.

* clausula de vigéncia

Curitiba, x de xoxXxxXxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor 0s argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

= Quando se pretender revogar varios dispositivos, cada um deles deverd ser
citado em um inciso:
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Exemplo:
Art. 12 Revoga:

I-o0art. xx da Lei n® xx.xxx, de x de xxxxxxxx de xxxx, que {colocar assunto);
&

Il - aLei n? xx.xxx, de x de xxXxxXxxxx de xxxx, gue (colocar assunto).

= Apenas nos casos de leis revogatérias a clausula de vigéncia vem depois
da revogacao.

» A justificativa é obrigatoria e esta prevista no Regimento Interno (§ 52 do
art. 154}, bem como no art. 38 do Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco
de 2002.
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Observacao:

» Todos as Proposigées deverao ser protocoladas via Sistema SIiLEGS.

2.3 PROJETOS DE LEI COMPLEMENTAR

Alteracao de Lei CoOmPIeMENEAr ......c.uiiiiiiiie i errrs e rrr e e s rrrn e enrenes 54
2.4 PROJETOS DE RESOLUCAO

Aprovacgao da prestagdo de contas das despesas dos Deputados ......c.....ceeuueenees 56
Aprovacgao de relatdrio final de COMISSA0 .....ccuvvruiieeiiiriiririiier e errrrr s eeeeenes 58

2.5 PROJETOS DE DECRETO LEGISLATIVO

Homologacao de Decretos do poder EXECULIVO ......covveriviriiiirriirernnresnrernsresnnrennnns 59
Nomeacdo Conselheiro do Tribunal de Contas ........ccovvvvvviiiiiriirrss e 61
Calamidade PUDICA ...cuvvvrruiiiiiiireersrir e s s ss s s s seeee s e srrs s e e s ssssensrnnssnsssssssssnsennnns 62

2.6 PROPOSTA DE EMENDA A CONSTITUICAO

Alteragao de artigo da Constituicao Estadual ..........cccooevviiiiiiiiiciiiin i 64
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposic&o a ser escolhido quando da insercdo do
arguivo no sistema)

Altera a Lei Complementar n®
xx, de x de xxxxx de XxxXx,
que xxxx (colocar o assunto).

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposigdo)

DARTE Art. 12 A ementa (verificar se é necessario altera-la) e o art. x da
NORMATIVA  Léi Complementar ne XX, de x de XXXxXxXxxx de xxxx, passam a vigorar
com a seguinte redacao:

(Articulagdo da
Proposi¢ao)

(Colocar a ementa em
tamanho de fonte menor com
adeguacéao a alteracao
proposta).

(...)
Art. xx (Colocar a nova redacao do artigo a ser alterado em
tamanho de fonte menor).

PARTE FINAL
Art. 22 Esta Lei Complementar entra em vigor na data de  +dausula de vigéncia
sua publicacao.

*clausula de revogagao

. *fecho da pronosicdo
Curitiba, x de xoxxXxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual
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JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

= Os projetos de lei complementar, de resolucdo e de decreto seguiraoc o
mesmo modelo dos projetos de lei ordinaria.

» Toda proposicao que promover alteracdo de dispositivo deverd adequar a
ementa ao seu novo teor.

» A justificativa é obrigatéria e esta prevista no Regimento interno (§ 5° do
art. 154}, bem como no art. 38 do Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco
de 2002.
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PROJETO DE RESOLUGCAO N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposic&o a ser escolhido quando da insercdo do
arquivo no sistema)

Aprova a prestacao de contas
das despesas dos Senhores
Deputados, Referente ao
mMeés de XXXxXxXX de XXXX.

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposigao)

PARTE Art. 12 Aprova a prestacao de contas das despesas dos Senhores
NnorvATIVA  Ddeputados prevista na Resolucdo n® 15, de 12 de novembro de 2019,
regulamentada pelos Atos da Comissao Executiva n? xxxx € n2 XxXXX/XXXX,
de xx de xxxxx de xxxx, n? xx/xxxx, de xx de xxxxxx de xx,

N2 xXxx/xxxx, de xx de xxxxxx de xxx e n2 XXXXX/XxXxX, de x
de xxxxxxx de xxxx, referente ao més de xxXxxxxxx de xxxx. PARTE FINAL

(Articulagdo da
Proposicao)

*clausula de vigéncia

Art. 22 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua
pubi Ecac;éo. *fecho da proposi¢do

Curitiba, X de xXxXXXxXxXxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

A prestacao de contas das despesas dos Senhores Deputados,
constante do SEI n? xxxxxxxxxxx, relacionadas ao exercicio de seus
mandatos foi regulamentada pela Resolucao n? 15, de 12 de novembro de
2019, regulamentada pelos Atos da Comissdo Executiva n? xxxx e n©
XXXX/XXXX, de XX de xxxxx de xxxX, n? xx/xxxx, de xx de xxxxxx de xx, n®
XXX/XXXX, de XX de XXXXXX de XXX & N2 XXXXX/XXXX, de X de XXXXXXX de XXXX.
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Formalizou-se a prestacao de contas, apreciada e aprovada pelo
Plendrio desta Casa, em atendimento a Constituicao Federal e a Lei
Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade
Fiscal.

Observacao:

= Os projetos de lei complementar, de resolucdo e de decreto seguiraoc o
mesmo modelo dos projetos de lei ordinaria.

» A justificativa é obrigatéria e esta prevista no Regimento interno (§ 5° do
art. 154}, bem como no art. 38 do Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco
de 2002.
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PROJETO DE RESOLUGCAO N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposicéo a ser escolhido quando da insercdo do
arquivo no sistema)

Aprova o relatério final da
Comissao
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposi¢ao)

PARTE Art. 12 Aprova o relatério final da Comissao XXXXXXXXXXXXXXX,
norvaTiva  constituida pelo Ato do Presidente n? x, publicado no Diario Oficial da
Assembleia n? xxx, de x de xxxxx de xxxx, conforme requerimento de
autoria do Deputado XXXXXXXXXXXXX, apresentado em
Plenario sob protocolo n2 xxxx, em x de xxxxx de xxxx, suas
conclusdes e encaminhamentos. PARTE FINAL

(Articulagdo da
Proposig¢do)

*clausula de vigéncia

Art. 22 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua
pubi Eca(;éo *fecho da proposicao

Curitiba, x de xooxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual
JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

» Os projetos de lei complementar, de resolucao e de decreto seguirao o mesmo
modelo dos projetos de lei ordinaria.

= A justificativa é obrigatéria e esta prevista no Regimento Interno (§ 5¢ do art. 154),
bem como no art. 38 do Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco de 2002.
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PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposic&o a ser escolhido quando da insercdo do
arquivo no sistema)

Homologa o(os) Decreto(os)
do Poder Executivo n®
XXXXXXXX, que alteram o
Regulamento do Imposto
sobre Operacdes Relativas a
Circulacao de Mercadorias e
sobre Prestacdes de Servicos
de Transporte Interestadual
e Intermunicipal e de
Comunicacao.

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposi¢ao)

PARTE Art. 12 Em conformidade com o art. 42 da Lei n? xxx, de 29 de
normaTiva  Outubro de 2020, homologa o(os) Decreto (os) do Poder Executivo n®
XXXXXXXXXXXX, que alteram o Regulamento do Imposto sobre Operacdes
(Articulacioda R alativas & Circulacdo de Mercadorias e sobre Prestacées de
Proposigdo) . . .
Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de
Comunicacao. PARTE FINAL
*clausula de vigéncia
Art. 22 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data
de sua publicacao.

*fecho da proposicao

Curitiba, x de xooxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual
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JUSTIFICATIVA

Objetiva-se homologar o(os) Decreto(os) do Poder Executivo n®°
XXXXXXXXXXXXXXXXX, que alteram o Regulamento do Imposto sobre
Operacoes Relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre Prestacfes de
Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicacao.

A edicao deste Decreto Legislativo, solicitada pelo Poder Executivo
por meio da Mensagem n?2 xxxxxxxx, faz-se necessaria em cumprimento ao
disposto no art. 42 da Lei n? 20.374, de 29 de outubro de 2020.

Observacao:

= Os projetos de lei complementar, de resolucdo e de decreto seguirao o
mesmo modelo dos projetos de lei ordinaria.

» A justificativa é obrigatéria e esta prevista no Regimento interno (§ 5° do
art. 154}, bem como no art. 38 do Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco
de 2002.
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PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposicéo a ser escolhido quando da insercéo do
arquivo no sistema)

Aprova o nome do Senhor
(fulano de tal) para ocupar o
cargo de Conselheiro do
Tribunal de Contas do Estado
do Parana.

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposigdo)

PARTE Art. 12 Aprova o nome do Senhor (fulano de tal) para ocupar o
normaTiva  Cargo de Conselheiro do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

(Articulagdo da

- Art. 22 Este Decreto Legislativo entra em vigor na
Proposig¢do)

data de sua publicacao.
PARTE FINAL

N reléusula de viebnci
Curitiba, X de xxxxxxx de XxXxXx. clausula de vigenaa

*fecho da proposicao

Deputado(a) Estadual
JUSTIFICATIVA

justifica-se a presente proposicao nos termos do Oficio CEE/G n®
xxxxx, de x de xxxxxx de xxxxx, encaminhado pelo Chefe do Poder
Executivo, comunicando a indicacdao do Senhor ({(fulano de tal) para
preencher o cargo de vacante de Conselheiro do Tribunal de Contas do
Estado do Parana. O referido oficio foi lido no expediente da Sessao Plenaria
do dia xx de XxXxXxxx de XxxX.

Observacgao:

» Os projetos de lei complementar, de resolucao e de decreto seguirao o mesmo
modelo dos projetos de lei ordinaria.

= A justificativa é obrigatéria e esta prevista no Regimento interno (§ 52 do art. 154),
bem como no art. 38 do Decreto Federal n?2 4.176, de 28 de marc¢o de 2002.
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PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposicéo a ser escolhido quando da insercdo do
arquivo no sistema)

Reconhece, exclusivamente
para os fins do gue dispde o
art. 65 da Lei Complementar
Federal n? 101, de 4 de maio
de 2000, a ocorréncia de
estado de calamidade
publica no Municipio
XXXXXXXXX, nos termos da
solicitacao do Governador do
Estado do Parana,
encaminhada por meio da
Mensagem n2 xxxx, de xx de
XXXXXXX de XXX.

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposigdo)

PARTE Art. 12 Reconhece, para os devidos fins do art. 65 da Lei
norvaTiva  Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000, a ocorréncia de
o estado de calamidade publica no Municipio xxxxxxx, pelo
(Articulagioda 370 de xxxxxxxxxX dias.
Proposic¢do)
PARTE FINAL
Art. 22 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data
de sua publicacao, com efeitos retroativos a partir de xx de

XXXXX de XXXXX. *fecho da proposi¢ido

*clausula de vigéncia

Curitiba, x de xooxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual
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JUSTIFICATIVA

O presente Decreto Legislativo, em homologacao ao Decreto n2
xxxxx, de xx de xxxxxx de xxxx, trata do reconhecimento da ocorréncia de
estado de calamidade publica no Municipio xxxxxxxx pelo prazo de xxx dias,
nos termos da solicitacao encaminhada pelo Governador do Estado do
Parana na Mensagem n? xx, de xx de xxxxxxx de xxxx, exclusivamente para
os fins que dispde o art. 65 da Lei Complementar Federal n? 101, de 4 de
maio de 2000.

Na Mensagem em questao, o Excelentissimo Governador ressalta ser
medida necessaria considerando os danos humanos, materiais e ambientais,
além dos prejuizos econdmicos publicos e privados oriundos do desastre
ocasionado pelas chuvas intensas, enchentes e inundacdes recentes, que
impactam diretamente o Estado desde xxxxxxxxxxxxx, afligindo a populacao
gue reside nos municipios.

Observacao:

= Os projetos de lei complementar, de resolucdo e de decreto seguiraoc o
mesmo modelo dos projetos de lei ordinaria.

» A justificativa é obrigatoria e esta prevista no Regimento interno (§ 52 do
art. 154}, bem como no art. 38 do Decreto Federal n© 4.176, de 28 de marco
de 2002.
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PROPOSTA DE EMENDA A CONSTITUICAO N2 X/XXXX

(EPIGRAFE: Titulo da Proposic&o a ser escolhido quando da insercdo do
arquivo no sistema)

Altera o art. xx da
Constituicao Estadual, que
dispbe sobre... (colocar o

assunto do
artigo que sofrerd a
alteracao).

EMENTA: (Resumo do assunto da Proposic¢do)

PARTE Art. 12 O art. xx da Constituicao Estadual passa a vigorar com a
NORMATIVA  Seguinte redacao:

(Articulagdo da

sac Art. xx. {como o texto devera ficar)
Proposig¢do)

PARTE FINAL
Art. 22 Esta Emenda Constitucional entra em vigor na

data de sua publicacao.

*clausula de vigéncia

*fecho da proposigao
Curitiba, x de xxXxxXxxx de xXxxx.

Deputado(a) Estadual
JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor 0s argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

» As Propostas de Emenda a Constituicao Estadual seguirdo o mesmo modelo dos
projetos de lei ordinaria.

= A justificativa é obrigatéria e esta prevista no Regimento Interno (§ 5¢ do art. 154),
bem como no art. 38 do Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco de 2002.
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2.7 EMENDAS

Observacao:

» As emendas deverao ser protocoladas via Sistema SILEGS.

(= 0 0 T=] 0 Lo £= 107V L1 V= T
(= 0[] a Lo b= 1Y oo 11 i Tat=Y o LY=o
EmMenda SUPIreSSIVA ...c.uoiiieiiiii i s e s e e e r e e re s e r s e e e enanees

Emenda SUDSHItULIVA Geral ...ttt e rer e e
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EMENDA ADITIVA AO PROJETO DE LEI N2 X/XXXX

(escolher o titulo quando da insercao do arquivo no sistema)

Nos termos do inciso | do art. 175 do Regimento Interno, apresenta-
se emenda para inserir o (artigo, paragrafo, inciso, alinea, item, secao, etc)
ao Projeto de Lei n? xx/xxxx com a seguinte redacao:

Curitiba, x de xooxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.
Observacéao:

= Por ser uma proposicdo, a emenda serd acompanhada de justificativa sucinta. A
justificativa é obrigatéria e esta prevista no Regimento interno (§ 52 do art. 154), bem como
no art. 38 do Decreto Federal n® 4.176, de 28 de marco de 2002.

* As emendas de pienario deverao receber apciamento de cinco Deputados(as) - art. 178 do
Regimento interno.

» Emendas apresentadas pelas Comissdes independem de apoiamento - § 42 do art. 155 do
Regimento interno).

» As emendas de plendrio deverao ser apresentadas na 22 discussdo das proposicdes - § 19
do art. 184 do Regimento interno.
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EMENDA MODIFICATIVA AO PROJETO DE LEI N2 X/XXXX

(escolher o titulo quando da insercao do arquivo no sistema)

Nos termos do inciso Il do art. 175 do Regimento Interno, apresenta-
se emenda para alterar o teor do (artigo, paragrafo, inciso, alinea, item,
secao, etc) do Projeto de Lei n? xx/xxxx:

Curitiba, x de xooxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor 0s argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

= Por ser uma proposicao, a emenda serd acompanhada de justificativa
sucinta. A justificativa é obrigatéria e estd prevista no Regimento Interno (§
52 do art. 154), bem como no art. 38 do Decreto Federal n? 4.176, de 28 de
marco de 2002.

» As emendas de plendrio deverdo receber apoiamento de cinco
Deputados(as) - art. 178 do Regimento Interno.

» Emendas apresentadas pelas Comissdes independem de apoiamento - § 4°
do art. 155 do Regimento interno).

» As emendas de plendrio deverdo ser apresentadas na 22 discussao das
proposicoes - § 12 do art. 184 do Regimento interno.
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EMENDA SUPRESSIVA AO PROJETO DE LEI N2 X/XXXX

(escolher o titulo quando da insercao do arquivo no sistema)

Nos termos do inciso V do art. 175 do Regimento Interno, apresenta-
se emenda para suprimir o (artigo, paragrafo, inciso, alinea, item, secao, etc)
do Projeto de Lei n? xx/xxxx, renumerando-se os artigos posteriores.

Curitiba, x de xooxxxx de xxxx.

Deputado(a) Estadual

JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacao:

= Por ser uma proposicdo, a emenda sera acompanhada de justificativa sucinta. A
justificativa é obrigatéria e estd prevista no Regimento interno (§ 52 do art. 154),
bem como no art. 38 do Decreto Federal n? 4.176, de 28 de marco de 2002.

* As emendas de plenario deverao receber apoiamento de cinco Deputados(as) -
art. 178 do Regimento interno.

» Emendas apresentadas pelas Comissoes independem de apoiamento - § 42 do art.
155 do Regimento Interno).

* As emendas de plenario deverao ser apresentadas na 22 discussao das
proposicoes - § 12 do art. 184 do Regimento interno.
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SUBSTITUTIVO GERAL AO PROJETO DE LEI N2 X/XXXX

(escolher o titulo quando da insercao do arquivo no sistema)

Nos termos do inciso IV do art. 175 do Regimento Interno, apresenta-
se substitutivo geral ao Projeto de Lei n2 xx/xxxx:

{Colocar a ementa)
Art. 19 ...
Art. 29 ...

Curitiba, X de xooxXxXxx de xxXxx.

Deputado(a) Estadual
JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos e expor os argumentos que demonstrem a
necessidade, a conveniéncia, a oportunidade e a relevancia da proposicao.

Observacéao:
= A emenda substitutiva geral altera todo o texto do projeto de lei.

= Por ser uma proposicdo, serd acompanhada de justificativa sucinta. A justificativa é
obrigatéria e estd prevista no Regimento interno (§ 52 do art. 154), bem como no art. 38 do
Decreto Federal n2 4.176, de 28 de marco de 2002.

» As emendas de plendrio deverdo receber apoiamento de cinco Deputados(as) - art. 178 do
Regimento interno.

» Emendas apresentadas pelas Comisstes independem de apoiamento - § 42 do art. 155 do
Regimento interno}.

» As emendas de plendrio deverdo ser apresentadas na 22 discussdo das proposicdes - § 1°
do art. 184 do Regimento interno.
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3. MODELO DE OFICIO

Observacdo guanto a forma e estrutura:

» Os oficios deverao ser protocolados via Sistema SiLEGS.

» {ndice e numero: no canto superior esquerdo constara a palavra oficio que
expediu o documento, separados por barra, alinhados a esquerda.

= Jocal e data: com dia, més e ano, alinhados a direita mesma linha do indice
e do numero.

- essas partes inicias deverao estar no cabecalho.

= assunto ou ementa: é recomendavel constar um resumo do teor do
documento.

» referéncia: caso o documento seja uma resposta, indicar o nUmero ou o
conteddo a que se esta respondendo.

= vocativo ou destinatédrio: tratamento e cargo do destinatario seguido de
virgula.

Exemplo: Senhor Superintendente,
Senhor Professor,
Senhor Prefeito,
Senhor Diretor
» corpo do texto: constara a exposicao do assunto de maneira clara e concisa.

Exemplo:
Of. n? xx/2024 - GAB/

» fecho do oficio (centralizado e posicionado acima da assinatura): utilizar a
seguinte formula de cortesia:

- Atenciosamente: para autoridades de mesma hierarquia
- Respeitosamente: para autoridades superiores

= assinatura: compreenderd o nome do signatario, cargo e funcdo (sem risco
indicando o lugar da assinatura).

fl.70



Assembleia Legislativa‘do Estado do Parana

= anexo: caso o oficio encaminhe algum documento, devera ser explicitado
no corpo do texto e também constar na margem direita, antes do
enderegamento, a palavra Anexo.

Exemplo:

Em resposta ao Aviso n? xx, de x de outubro de 2015, encaminho,
em anexo, copia do Oficio n? xx, de x de outubro de 2015, do Gabinete (ou
Departamento tal) que trata (colocar o assunto).

= enderecamento: colocado no canto inferior esquerdo, com a forma de
tratamento e a designacao do cargo (ou a funcao) do destinatario, seguido
com a localidade de destino.

» identificacdo do redator e do digitador: iniciais em letras mailsculas
separadas por barra.

Exemplo: AP/MS.

- Se uma Unica pessoa foi o redator e o digitador, colocar suas iniciais apds
barra.

Exemplo: /IVF.
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Of. N2 XX/XXX - GAB/ Curitiba, x de xxxxx de xxxx.

Assunto: Envio de........ {ou resposta ao Oficicio n® xxx}

Senhor {(colocar o cargo),

Encaminho, no anexo (APENAS SE HOUVER), ofa) xxxxxxx (expor o

assunto com breve introducao e explanacao).

Respeitosamente, (ou atenciosamente - ver hierarquia!)

FULANO DE TAL
Deputado Estadual

Anexo

Ao senhor
FULANO DE TAL
Colocar o cargo
Municipio - Estado
/GCS
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